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Das Mee�ng wird um XX:XX Uhr durch YY ZZ eröffnet.

Tagesordnungspunkte:

1. 2. 3. 4. 5. 6.

1.

•

•

•

•

•

Datum: XX.YY.ZZ

Teilnehmer:innen:

Protokollführer:in:

Tabelle mit
3 Zeilen, kein Teil
der Kopfzeile

Kopf und Fußzeile
auf Seite 1 sind

einzigartig

Teil von Kopfzeile

1.
2.
3.
4.
5.
6.

1.
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2.
•
•
•
•

Kopf und Fußzeile ab
Seite 2 für das

restliche Dokument
fortlaufend,

Änderungen müssen
auf Seite 1 und 2

separat
vorgenommen werden

Seitenumbruch, um die Formatierung zu gewährleisten. Tabelle bis zum Ende der 2.
Seite ausfüllen. Sofern weitere Zeilen nötig sind, auf der 3. Seite oben weitere Zeilen

einfügen. Tabelle wird nicht automatisch auf der Folgeseite fortgeführt.
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3.
•
•
•
•
•

4.
•

•

5.

•

6.

•

•

Die Sitzung wird um XX.XX Uhr beendet.

Nummerierung erfolgt
automatisch.

Nachdem der TOP abgehandelt
ist, die Zeilen mit „Zellen
verbinden“ zu einem TOP

zusammenfügen.

Seitenumbruch ist automatisiert. Mit neuen Tabellenzeilen wird die Tabelle auf den
folgenden Seiten mit der korrekten Formatierung fortgeführt.


